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CADERNO 1
DOCUMENTO DE OFICIALIZAGAO DA DEMANDA (DOD)
Setor Requisitante: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
Responsavel: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA
e-mail do responsavel smi@trt3.jus.br
Telefone do responsavel: 3228-7147
Integrante Demandante: DIVERSOS SETORES DO TRT
e-mail do Integrante Demandante: diversos
Telefone do Integrante Demandante: diversos

APRESENTAGAO/JUSTIFICATIVA DA DEMANDA (PROBLEMA A SER SOLUCIONADO)

A Secretaria de Material e Logistica, setor responsavel pela instrugéo da contratagdo de
brindes institucionais, relacionou os itens que ja foram demandados pelos setores em anos
posteriores, bem como indicou novas op¢des de materiais promocionais, priorizando itens uteis,
com bom custo-beneficio e que visem fortalecer a identidade visual do TRT junto aos participantes
dos eventos.

De posse desta lista de opgdes, a Alta Administragdo definiu os itens que compdéem o
catalogo que brindes que poderao ser distribuidos no ultimo trimestre de 2026 e no exercicio de
2027 nos eventos institucionais do TRT.

O catalogo foi enviado por e-mail para diversos setores do TRT que formalizaram a
demanda com as quantidades estimadas de cada item e a indicagdo dos eventos previstos para
sua utilizagao.

Vale ressaltar que a adogéo do Sistema de Registro de Precos possibilitara a aquisicao
parcelada dos brindes (art. 40 § 2° e § 3° da lei n® 14.133), conforme conveniéncia a oportunidade
da Administracdo, considerando o atual cenario de restricbes orcamentarias, bem como a
necessidade de compatibilizar o planejamento e a disponibilidade financeira com o atendimento
das demandas essenciais ao funcionamento do Tribunal.

No caso de prorrogacao do prazo de vigéncia das atas de registro de precos, atendidas as

condigdes previstas no art. 84 da Lei n. 14.133/2021, as quantidades registradas serédo renovadas.
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PRAZOS DESEJADOS PARA CONCLUSAO DOS ESTUDOS E EFETIVAGAO DA
CONTRATACAO

A SEML enviara a proposicao completa para tramites internos no TRT3 em junho de 2026 e

espera-se a efetivacdo do pregao até setembro de 2026.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO ESTRATEGICO

A futura contratagdo tem correlacdo com a “Perspectiva Sociedade: OE1 — Fortalecer a
comunicagao e as parcerias institucionais” e “Perspectiva Processos internos: OE4 — Promover a
integridade e a transparéncia em relagao aos atos de gestéo praticados” contidos no Planejamento
Estratégico 2021-2026 deste Regional.

CORRELAGAO COM O PLANEJAMENTO DE COMPRAS E PLANEJAMENTO
ORGAMENTARIO

A contratacdo esta prevista no SIGEO 2026 da SEML Brindes diversos para programas
institucionais.

PREVISAO DA CONTRATAGAO NO PLANO DE CONTRATAGOES ANUAL
A contratagéo integra o Plano de Contrata¢des Anual de 2026 deste Tribunal — item 145 — Brindes
diversos para programas institucionais.

NECESSIDADE DE INDICAGAO DE INTEGRANTES TECNICO OU TECNICO E
ADMINISTRATIVO

Os integrantes técnicos e administrativos estao lotados na Secdo de Almoxarifado, Termo de
Referéncia e no Gabinete de Apoio da SEML, pois esta equipe possui conhecimento sobre o
problema a ser resolvido. Sao eles: Silvano Lucio, Thiago Soraggi, Luciana Coury, Luciana Bahia,

Plinio Martins e Carolina Santa Rosa.
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CONSIDERAGOES ACERCA DA EXISTENCIA DE SOLUGAO PREDETERMINADA
O TRT3 ja possui uma solugao predeterminada realizando a contratacdo de empresas
especializadas para fornecimento dos produtos, tendo em vista que ja tem a especificacdo dos

itens e as quantidades definidas.

CONSIDERAGOES DO DECISOR SOBRE A AVALIAGAO DAS POSSIVEIS SOLUGCOES

Considerando (i) a necessidade de aquisicdo dos itens, dada demanda institucional do TRT3; (ii)
a especificacao dos itens; (iii) as quantidades estimadas diversos setores do Tribunal; e (iv) o valor
unitario estimado dos itens; a solugao escolhida foi a realizacdo de Pregao, na forma Eletronica,

pelo Sistema de Registro de Precgos.

ASSINATURA DO DECISOR:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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CADERNO 2

INDICAGAO DOS INTEGRANTES TECNICO E ADMINISTRATIVO

Integrante Técnico:

Silvano Lucio , Luciana Bahia, Plinio Martins

e-mail do Integrante Técnico:

almox@trt3.jus.br

Telefone do Integrante Técnico:

almox@trt3.jus.br

Integrante Administrativo:

THIAGO SORAGGI e LUCIANA COURY

e-mail do Integrante Administrativo:

smi@trt3.jus.br

Telefone do Integrante

Administrativo:

3228-7148

ASSINATURA DO RESPONSAVEL PELA INDICAGAO:

Assinatura:

Nome: CAROLINA SANTA ROSA NOGUEIRA DA GAMA

Cargo: SECRETARIA DE MATERIAL E LOGISTICA
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DETALHAMENTO DA SOLUGAO ESCOLHIDA

Quais sdo as normas que disciplinam o objeto da contratagao?
Especificamente ao objeto ndo se aplica. A lei que se aplica a licitagdo é a Lei n°
14.133/2021.

Ha registro de ocorréncias negativas ocorridas em contratagdes anteriores similares?
E necessaria a exigéncia das amostras para se evitar fornecimentos em desacordo com o
exigido em edital e assegurar a qualidade dos mesmos, uma vez que historicamente o TRT-MG

teve problemas com o fornecimento de material promocional.

Quais agoes podem ser adotadas para evitar a repeticdo das ocorréncias negativas
supracitadas?

Exigéncia de amostra, divulgacao da licitagdo e condugao da pregoeira deve ser bem
executada pela SELC e a pesquisa de precos, executada pela SEML, deve ser eficiente para se

obter precos referenciais mais proximos possiveis da realidade.

Qual ajustificativa para a contratagcao?
O objetivo deste procedimento licitatério é suprir a demanda de brindes a serem
distribuidos no ultimo trimestre de 2026 e no exercicio de 2027 nos diversos eventos

institucionais, conforme solicitagdes de setores do Tribunal.

A contratagao esta alinhada com o planejamento estratégico e de compras do TRT3?
A contratacao integra o SIGEO e o Plano de Contratagbes Anual de 2026 deste Tribunal

— item 145 — Brindes diversos para programas institucionais.

Quais os requisitos necessarios para o atendimento da necessidade?

N&ao ha requisitos especificos para atendimento das necessidades desta contratagdo. Os

produtos estdo bem especificados e sdo de baixa complexidade.
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Quais os critérios de sustentabilidade aplicaveis ao objeto?

Deverao ser observados os critérios previstos no “Guia de Contratagcdes Sustentaveis da
Justica do Trabalho”, aprovado pelo Conselho Superior da Justica do Trabalho (CSJT)
mediante Resolugdo CSJT n. 310/2021

Ha necessidade de que a atual contratada transfira conhecimento, técnicas ou tecnologias

para a nova contratada?

Nao se aplica, pois ndo ha contratagdes correlatas nem interdependentes atualmente no
TRT.

Quais as solugoes disponiveis no mercado (produtos, fornecedores, fabricantes, etc.) que

atendem aos requisitos especificados?

Existem diversas empresas que fornecem os itens. Foram pesquisados os produtos em
atas de registro de precos no Banco de Pregos, sitios eletrdnicos e orgamentos direto com

empresas do ramo.

Caso a quantidade de fornecedores seja restrita, quais sdao os requisitos que limitam a

participacao? Estes requisitos sdo realmente indispensaveis?

A quantidade de fornecedores dos objetos em questdo nao é restrita.

Qual o método utilizado para estimar as quantidades a serem contratadas? Como este
método esta documentado?

O método utilizado para estimar as quantidades foi a demanda apresentada pelas
Unidades, enviada por e-mail e anexada ao processo.

Ha necessidade de insumos cuja previsibilidade nao seja possivel neste momento?
Quais mecanismos devem ser incluidos no TR para tratar desta questao?

Nao.
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Ha contratag¢oes similares feitas por outras entidades que possam ser usadas como fonte

para pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou inovagoes?

O fornecimento dos produtos é relativamente comum e simples, ndo havendo a

necessidade de pesquisa de novas metodologias, tecnologias ou inovacdes.

Qual é a descrigao do objeto suficiente para que a contratagao produza os resultados

pretendidos pela Administragao?

As informagdes detalhadas do modo de execugao de cada item estao presentes no

Termo de referéncia.

Qual o maior nivel de parcelamento da solugao? Justifique.

Unidades

Quais sao os beneficios diretos e indiretos a serem produzidos com a contratagao?

Suprir demandas institucionais do Tribunal relativas a brindes promocionais.

Quais as providéncias para adequar o ambiente organizacional em que a solugao sera
implantada? Quais serao os agentes responsaveis por esta adequagao?
A SEML devera realizar a distribuigdo dos itens. Os agentes responsaveis da SEML sao

os especificados neste ETP.

Qual a equipe e a estratégia de fiscalizacdo adequada ao objeto?

Gabinete de Apoio da SEML, Secdo de Termo de Referéncia e Cotagdes e Almoxarifado.

Havera necessidade de capacitagao para a equipe de fiscalizagao?

N3o.

Havera necessidade de contratagcao de servigos de suporte a fiscalizagao?

Nao.
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Qual o prazo limite para a conclusao da contratagao?

Nao foi definido um prazo especifico, o ideal é que se conclua até setembro de 2026.

Quais as medidas necessarias para buscar a conclusao da contratagcdao em tempo habil?

Comunicacgao, integracao e alinhamento institucional.

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco

Fracasso na licitagao
Fornecedores amadores participando de licitagdes

Morosidade no TRT3
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PESQUISA DE PREGCOS DE MERCADO
E viavel realizar a pesquisa de mercado?

Sim.

E adequada a pesquisa de pregos por meio da técnica Composigao de Custos Unitarios +
BDI?

No caso de utilizagcao da Composicao de Custos Unitarios + BDI, quais as fontes de

precos a serem usadas e qual a justificativa para sua escolha?

Nao se aplica.

E adequada a pesquisa de precos pela técnica de avaliagdo de precos praticados no

mercado pelo préprio fornecedor?

N&o é o caso.

No caso de precgos praticados pelo préprio fornecedor, ha parametros que permitam aferir

sua razoabilidade?

N&o é o caso.

E adequada a pesquisa de pregos praticados pelo mercado?

Sim, através de sitios eletrbnicos e orgamentos de fornecedores.

Foram encontrados pre¢os de objetos similares no Painel de Pregos?

A SEML realizou pesquisa de precos de contratagdes publicas no Banco de Precos.
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Foram encontrados preg¢os de objetos similares em contratagées publicas nao suportadas
pelo Comprasnet (ex. Bancos de Pregos ou sites de outros 6rgaos) em contratagdes cuja

vigéncia tenha se expirado ha menos de 180 dias?

Sim.

Foram encontrados preg¢os de objetos similares ofertados na internet?

Sim.

Foram obtidos precgos diretamente junto aos fornecedores?

Sim..

Ha outras formas de pesquisa de precos que possam ser utilizadas?

Nao.

Ha variagoes significativas entre os precos obtidos que justifiquem a desconsideragao de

algum deles?

Sim, conforme documentado nos relatérios do Banco de Pregcos anexados ao processo.

MAPA COMPARATIVO DE PRECOS OU PESQUISA DE PRECOS DE MERCADO
Vide Planilha de Formacao do Preco Referencial — Pesquisa de Pregos de cada item.

O custo estimado total da contratagcdo é de R$ 623.566,35 (seiscentos e vinte e trés mil,
quinhentos e sessenta e seis reais e trinta e cinco centavos), conforme soma dos valores de

cada item presente na tabela de pesquisa de precos em documento anexo.

LEVANTAMENTO DE RISCOS ESPECIFICOS:

Risco
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Propostas majoradas

Orgcamentos minorados, caso as empresas nao analisem corretamente a especificagado do objeto.

Variagao dos precos significativa apds realizagao da pesquisa, em razao de inflagdo ou mudangas

drasticas no mercado

DECLARAGAO DE VIABILIDADE

A contratacdo, com base no estudo realizado, ¢ viavel e possivel de ser realizada,
trazendo beneficios para toda a populagéo do TRT3 (magistrados, servidores, colaboradores e

jurisdicionados).

ASSINATURA DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Integrante demandante: CAROLINA SANTA ROSA

Integrante Técnico: SILVANO LUCIO DE SOUZA

Integrante Administrativo: | THIAGO SORAGGI
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